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ПЕРЕЧЕНЬ СПРАВОК
выдаваемых  ОАО «Завод «Легмаш» 
в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь 
№ 200 от 26.04.2010
Отдел кадров
(тел. 42 00 63, 12-86, Сакович Елена Сергеевна – начальник отдела кадров;
тел. 42 00 97, 12-44, Нестеренко Наталья Николаевна – ведущий специалист по кадрам).

	Наименование справки

	Срок выдачи справки 

	Справка о месте работы, службы и занимаемой должности
	 5 дней со дня обращения

	Выписка (копия) из трудовой книжки
	5 дней со дня обращения

	Справка о периоде работы, службы
	5 дней со дня обращения

	Справка о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	3 рабочих дня

	Справка о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3летнего возраста
	3 рабочих дня



Бюро по расчетам по оплате труда (бухгалтерия)
(тел. 42 00 98, 12-45, Шпакова Ирина Дмитриевна – ведущий бухгалтер; Франузо Татьяну Владимировну - бухгалтер).

	Наименование справки

	Срок выдачи справки 

	Справка о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)
	5 дней со дня обращения

	Справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	5 дней со дня обращения

	Справка о неполучении пособия на детей
	5 дней со дня обращения

	Справка об удержании алиментов и их размере 
	5 дней со дня обращения

	Справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	3 дня со дня обращения

	Справка о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	3 дня

	Справка о размере заработной платы для оформления пенсии
	5 дней со дня обращения



Ведущий специалист по идеологической работе
(тел. 42-00-63, 12-09, Вавулинская Ольга Николаевна)

	Наименование справки
	Срок выдачи справки 

	Справка о необеспеченности ребёнка в текущем году путёвкой в лагерь с круглосуточным пребыванием 
	5 дней со дня обращения

	Справка о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году 
	5 дней со дня обращения



Ведущий специалист по учету и распределению жилой площади 
(тел. 42-00-84, 12-85, Шульгина Наталья Петровна)

	Наименование справки

	Срок выдачи справки 

	Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (1.3.1.).

	В день обращения



